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Ai docenti
Agli studenti
Alle famiglie

Al DSGA
Al personale ATA

Al sito web
E p.c. Al RSPP Ing. Salvatore Laus

Oggetto: Prove di evacuazione anno scolastico 2024/2025 (ai sensi del D. Lgs. 81/2008).

Si comunica che in un giorno compreso tra martedì 13 maggio e mercoledì 14 maggio 2025 avrà
luogo la prova di evacuazione generale dei tre plessi dell’Istituto di Istruzione Superiore Giuseppe
Garibaldi.

Questa prova di evacuazione, interpretando il dettato legislativo che indica l’adozione di un livello
crescente di difficoltà, avviene in modalità “informata”; le successive saranno condotte “a sorpresa”.

Si ricorda che l’evacuazione generale può rendersi necessaria a causa dello svilupparsi di
un’emergenza, quale, ad esempio, un incendio o dopo una scossa di terremoto; in quest’ultimo caso
essa potrà avvenire solo dopo il controllo, da parte del personale addetto della sicurezza, dello stato
delle vie di esodo, sempre in seguito alla diffusione dell’ordine di evacuazione.

Gli Addetti alla gestione dell’emergenza designati sono:

 Plesso di Via Terralugiana: Prof. Massimiliano Usai;

 Plesso di Via Trinita: Prof.ssa Domenica Bulciolu;

 Plesso di Via Regina Margherita: Prof.ssa Daniela Donatini;

In base a quanto sopra riportato, si consiglia al personale docente di pianificare eventuali prove
scritte/compiti in classe tenendo conto dell’evento organizzato.

Ricordando, infine, che tutti i presenti nell’Istituto devono partecipare alla simulazione, si
raccomanda anche di prendere visione in modo attento di quanto di seguito riportato e di seguire le
indicazioni per i percorsi presenti nelle aule.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Stefano Satta

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 co. 2 del D. Lgs. 39/93)
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NORME DI COMPORTAMENTO GENERALE
Ordine di evacuazione

La situazione di pericolo o l’inizio della prova di evacuazione sono segnalati con suono prolungato
della campanella. In caso di situazione di grave pericolo, che richieda l’abbandono immediato dei
locali, l’ordine di evacuazione è diramato dal personale che per primo viene a conoscenza
dell’evento.

Modalità di evacuazione

Appena avvertito l’ordine di evacuazione:

 Le persone presenti nell’edificio dovranno immediatamente eseguirlo;

 Mantenendo la calma, dirigendosi verso le uscite più vicine ai punti di raccolta indicati
nell’apposito disegno affisso nella porta di ogni aula;

 Gli eventuali ospiti seguono le procedure previste, si recano al punto di raccolta con il
proprio gruppo e attendono il segnale di fine evacuazione;

 Non devono mai essere usati gli ascensori;

Compiti dei Collaboratori Scolastici

I collaboratori scolastici hanno l’incarico di:

 Verificare la praticabilità delle uscite di sicurezza e dei percorsi per raggiungerle e
comunicare tempestivamente eventuali problemi alla squadra di emergenza;

 Controllare che nei vari piani dell’edificio tutti gli alunni e eventuali ospiti siano sfollati
(controllare in particolare: servizi, spogliatoi, laboratori, ecc.) prima di allontanarsi;

 Aiutare i docenti di sostegno o gli assistenti nell’operazione di evacuazione degli allievi
disabili;

Compiti del personale docente

Al segnale di inizio prova di evacuazione i docenti:

 Provvedono all’evacuazione di tutte le persone (allievi ed eventuali ospiti) presenti nell’aula;

 Se in laboratorio, verificano che le attrezzature siano lasciate in sicurezza e quindi che
eventuali rubinetti occasionalmente aperti vengano chiusi, siano spente eventuali
attrezzature elettriche in utilizzo;

 Controllano che gli allievi apri e chiudi-fila eseguano correttamente i compiti;

 Predispongono l’uscita degli eventuali disabili presenti in aula in coda alla classe;
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 Verificano che l’aula sia vuota;

 Prendono il foglio dell’appello affisso, in un raccoglitore in plastica, sulla porta di ogni
aula/laboratorio;

 Una volta raggiunto il punto di raccolta procedono all’appello e segnano le eventuali
assenze nell’apposito foglio;

 Segnano anche eventuali problematiche riscontrate;

 Attendono con il proprio gruppo il segnale di fine evacuazione;

 I docenti di sostegno e/o gli assistenti, con l’aiuto, ove occorra, di altro personale, curano le
operazioni di evacuazione unicamente dello/degli alunni disabili loro affidati;

Compiti degli allievi “collaboratori”

In ogni classe sono individuati gli studenti che devono collaborare per l’evacuazione delle persone
presenti in aula:

 2 alunni apri-fila, che hanno il compito di o aprire le porte dell’aula, o guidare i compagni
verso la zona di raccolta;

 2 alunni chiudi-fila che hanno il compito di uscire dopo gli altri alunni in modo che questi
procedano in modo sollecito;

Come devono comportarsi gli alunni

Non appena avvertito “il segnale d’allarme” gli alunni devono:

 Interrompere immediatamente ogni attività e seguire le indicazioni dell’insegnante;

 Lasciare sul posto tutti gli oggetti personali (libri, cartelle, borsoni, indumenti non
immediatamente indossabili ecc.) e prendere, se a portata di mano, un indumento per
proteggersi dal freddo;

 Uscire dall’aula, al seguito dei compagni apri-fila, in fila indiana;

 Seguire, nel caso ci si trovi in altra zona dell’edificio che contempli una diversa Via di esodo
e un diverso Punto di raccolta, il personale che sta evacuando da ambienti attigui, una volta
arrivato al nuovo Punto di raccolta contattare un docente per comunicare la propria presenza
in quel punto;

 Camminare in modo sollecito, senza fermarsi e senza spingere i compagni, mantenere
l’ordine evitando il vociare confuso, grida e richiami;

 Attenersi strettamente a quanto ordinato dall’insegnante nel caso che si verifichino
contrattempi che richiedano un’improvvisa modifica delle indicazioni del piano;
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 Sgomberare corridoi, atri e ingressi in tempo rapido per liberare il percorso che dovrà essere
usato dagli alunni e dal personale presente nei piani superiori;

 Portarsi nel centro di raccolta indicato nella planimetria ed evitare di intralciare le zone di
accesso;

 Una volta raggiunto il punto di raccolta mantenere l’unità della classe, attendere il segnale di
fine emergenza e non allontanarsi per permettere le operazioni di appello;

 Dopo che il coordinatore dell’evacuazione ha dichiarato la fine dell’emergenza, ritornare
ordinatamente nelle aule seguendo le istruzioni del docente (che consegnerà il relativo
documento di prova al coordinatore dell’evacuazione);

Procedura di evacuazione dall’edificio scolastico relativa agli alunni diversamente abili e/o
con difficoltà motorie.

Gli alunni con difficoltà motorie, anche temporanee, gli alunni disabili che potrebbero manifestare
disagio e disorientamento in una situazione di pericolo o comunque non prevista come una prova di
evacuazione, sono assistiti nell’evacuazione dall’insegnante di sostegno, dall’assistente, se presenti
in classe, o da un collaboratore scolastico addetto.

Il personale docente e non docente deve essere costantemente consapevole della presenza di alunni
disabili nella propria area di competenza.

I docenti di sostegno devono concordare con gli insegnanti di classe la procedura da seguire nei casi
particolari e segnalare al Dirigente Scolastico i moduli dell’orario scolastico nei quali non è
garantita la presenza in classe di un docente di sostegno e/o di un assistente

Disposizioni specifiche:

 Alunni diversamente abili e/o non deambulanti - Piano terra.

o Il docente di sostegno o l’addetto all’assistenza o il collaboratore addetto condurrà
personalmente l'alunno disabile, con sollecitudine e ordinatamente, all'uscita prevista
e quindi al punto di raccolta stabilito per gli altri alunni;

o Se il docente titolare è solo, effettuerà tale operazione dopo aver affidato il resto
della classe al docente della classe più vicina secondo l'ordine di deflusso.

 Alunni diversamente abili e/o non deambulanti - Piani superiori.

o Il docente di sostegno o l’addetto all’assistenza o il collaboratore addetto
accompagnerà il disabile, sollecitamente, ove fosse possibile, nel punto di raccolta
esterno o nel ballatoio della scala di emergenza esterna, considerato luogo sicuro,
segnalandone la presenza al coordinatore dell’emergenza e lì aspetterà i soccorsi;

o Se il docente titolare è solo, effettuerà tale operazione dopo aver affidato il resto
della classe al docente della classe più vicina secondo l'ordine di deflusso.
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