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FUTURA

DI LA SCUOLA
PER L'ITALIA DI DOMANI

SUPERIORE
----- GIUSEPPE GARIBALDI

OO 'TO DI ISTRUZIONE

‘ Per la scucla

CERTIFICATO N. 50 100 14484 - Rev. 005

Circolare n. La Maddalena, 1i 23/10/2025

AT COORDINATORI ed Al
SEGRETARI dei Consigli di
classe della scuola Secondaria di

IT grado
e.p.c. Alla VICARIA
e.p.c. Al I COLLABORATORE

e.p.c. AllaD.S.G.A.
Loro Sede
Sito

OGGETTO: Vademecum per i Coordinatori ed i Segretari dei Consigli di classe della scuola
Secondaria di I grado.

Si riportano, di seguito, i compiti e le funzioni dei coordinatori di classe delegati dalla Dirigente
scolastica e di sotto elencati.

I Coordinatori devono: L’incarico prevede le seguenti FUNZIONI:

e Prendere visione, presso la Segreteria Didattica tutti 1 fascicoli personali degli
studenti, al fine di acquisire la documentazione relativa a DSA, BES e a
eventuali casi particolari che richiedono 1’attenzione dei docenti.

e Coordinare la stesura degli eventuali P.D.P., sottoponendoli all’approvazione
delle famiglie.

e Presiedere il CdC e garantire la trattazione puntuale e completa dei punti
all’o.d.g.

e Segnalare tempestivamente alle famiglie le irregolarita nella frequenza e 1
problemi di comportamento degli alunni ed informare il Dirigente scolastico.

e Presiedere I’assemblea di classe durante 1’elezione dei rappresentanti dei
genitori.
I Segretari (figura istituzionalmente prevista dalla norma (art. 5/5 del D.Lgs. n. 297/1994) ed
essenziale ai fini della validita delle sedute del CdC.) devono:

e Verbalizzare la seduta

La Dirigente Scolastica Prof.ssa Alessandra Deleuchi
Documento firmato digitalmente
ai sensi del D. 1gs. 7 marzo 2005 n. 82 ess.mm.ii
Via Trinita - 07024 La Maddalena (SS) - Tel. 0789 737712

Codice Ministeriale SSIS02300T — Codice Fiscale 91025220905
Email: ssis02300t@istruzione.it - PEC: ssis02300t@pec.istruzione.it

Liceo Scientifico — Via Guardia Gellone — SSPC023015 - Tel. 0789 737098
Liceo Classico — Via Guardia Gellone - SSPC023015 -Tel. 0789 737098
Liceo Linguistico — Via Guardia Gellone - SSPC023015 - Tel. 0789 737098
Liceo delle Scienze Umane - Via Regina Margherita - SSPC023015 - Tel. 0789 730055 a
Istituto Tecnico Trasporti e Logistica “Domenico Millelire” — Via Terralugiana - (Certificazione ISO 9001:2015) - SSTH02301T - Tel. 0789 737712
Istituto Tecnico Nautico “Domenico Millelire” (Corso Serale) — Via Terralugiana - SSTH023506 — Tel. 0789 737712
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