
PROT. N.                                                                                                            LA MADDALENA, 

LI 07/11/2025 

A TUTTI I DOCENTI 

Alla Segreteria 

BACHECA 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONI RELATIVE ALL’UTILIZZO DELLE MAIL ISTITUZIONALI. 

Si comunica che l’Animatrice digitale, in collaborazione con il personale tecnico, ha creato e-mail 

cumulative istituzionali per i docenti, al fine di rendere più efficiente e uniforme la diffusione delle 

comunicazioni e delle circolari. Questa soluzione consente di agevolare il lavoro della Segreteria, 

semplificando l’invio delle informazioni, e allo stesso tempo di tutelare la privacy dei docenti, 

evitando l’utilizzo delle e-mail personali. Ogni volta che un nuovo docente entra a far parte 

dell’Istituto, il tecnico provvede ad inserirlo automaticamente nel gruppo corrispondente, 

mantenendo gli elenchi sempre aggiornati. 

Docenti collegio docenti: docenti@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti linguistico e scientifico: d.linguisticoscientifico@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti scienze umane: d.scienzeumane@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti nautico: d.nautico@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti coordinatori scientifico: d.coordinatoriscientifico@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti coordinatori linguistico: d.coordinatorilinguistico@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti coordinatori scienze umane: d.coordinatoriscienzeumane@iisgaribaldi.edu.it 

Docenti coordinatori nautico: d.coordinatorinautico@iisgaribaldi.edu.it 

 

1. Per cui i docenti dovranno:  

 ricordarsi di controllare regolarmente la propria posta istituzionale, poiché tutte le 

comunicazioni ufficiali e le circolari verranno inviate tramite tale canale; 

2. Per la segreteria: segnalare l’inserimento dei docenti nella Classroom del Collegio Docenti, 

dove si terrà il prossimo Collegio online tramite Google Meet; 

 

Segue vademecum per l’accesso e la sicurezza dell’account. 
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Si chiede cortesemente a tutti i colleghi di controllare regolarmente la propria e-mail 

istituzionale (nome.cognome@iisgaribaldi.edu.it), in quanto tutte le informazioni e 

convocazioni verranno trasmesse esclusivamente tramite questo canale. 

Inoltre, si invita ciascun docente a verificare il proprio accesso alla Classroom del Collegio 

Docenti prima del giorno del collegio, così da assicurarsi che tutto funzioni correttamente e 

consentire un regolare svolgimento della riunione online. 

Procedura di primo accesso 

1. Accedere al sito: https://accounts.google.com 

2. Inserire l’username completo: nome.cognome@iisgaribaldi.edu.it 

(esempio: maria.rossi@iisgaribaldi.edu.it) 

3. Digitare la password temporanea: Cambiami2025! 

4. Verrà richiesto di impostare una nuova password personale. 

Sicurezza dell’account 
Si consiglia di: 

 non condividere la password; 

 annotarla in un luogo sicuro; 

 attivare, se disponibile, la verifica in due passaggi. 

In caso di problemi di accesso o difficoltà tecniche: 

 è possibile contattarmi telefonicamente o via e-mail 

all’indirizzo: alessandra.cuccu@iisgaribaldi.edu.it; 

 oppure rivolgersi alla Segreteria Tecnica. 

 

Collegio Docenti Online 

 Link invito Classroom del Collegio 

Docenti: https://classroom.google.com/c/MTgzOTA0NDQxOTE4?cjc=fpczc2l 

 Link Meet Collegio Docenti: https://meet.google.com/ugc-fuwj-qvm 

 

 

 

La Dirigente Scolastica Prof.ssa Alessandra Deleuchi 

Documento firmato digitalmente 

ai sensi del D. lgs. 7 marzo 2005 n. 82 ess.mm.ii 
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