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Ai Genitori ed Esercenti la Responsabilità Genitoriale 

Al Personale Docente e ATA 

Al Registro Elettronico / Sito Web dell'Istituto 

 

OGGETTO: CIRCOLARI N.74: Regolamentazione delle entrate posticipate e delle uscite anticipate – 

Limiti massimi e validità dell'anno scolastico. 

 

Alle famiglie, alle studentesse e agli studenti 

Si richiama l'attenzione delle famiglie sull'importanza del rispetto dell'orario scolastico, condizione 

essenziale per garantire la continuità didattica, il regolare svolgimento delle attività formative e il 

diritto allo studio. 

Si rileva, con crescente frequenza, il ricorso sistematico a richieste di ingressi posticipati e uscite 

anticipate che, quando non giustificate da effettive necessità, compromettono la regolare 

partecipazione alle lezioni e il percorso formativo degli studenti. 

Si ritiene pertanto necessario ribadire le disposizioni previste dal Regolamento d'Istituto, alle quali 

tutti sono tenuti ad attenersi. 

1. Limite massimo dei permessi 

Ai sensi del punto 13 del Regolamento d'Istituto, è previsto un massimo di cinque permessi 

complessivi, tra ingressi posticipati e uscite anticipate, per ciascun quadrimestre. 

Superato tale limite, eventuali ulteriori richieste saranno valutate dal Dirigente Scolastico o da un suo 

delegato, in presenza di circostanze eccezionali debitamente motivate e documentate. 

2. Modalità di richiesta e autorizzazione 

Tutte le richieste di ingresso posticipato e uscita anticipata dovranno essere presentate 

esclusivamente mediante l'apposita procedura del registro elettronico ClasseViva, indicando le 

relative motivazioni, e saranno soggette ad autorizzazione. 

Si richiamano le seguenti disposizioni: 

• Gli ingressi posticipati sono consentiti, previa autorizzazione, entro l'inizio della seconda ora 

di lezione, fatte salve le specifiche eccezioni previste dal Regolamento. 

• Le richieste di uscita anticipata devono essere presentate entro le ore 10:00 e giustificate da 

serie e documentate ragioni. 
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• Lo studente che richiede l'uscita anticipata deve aver frequentato almeno metà dell'orario 

giornaliero, salvo esigenze inderogabili e documentabili. 

• Le uscite anticipate sono consentite al cambio dell'ora, salvo casi eccezionali autorizzati dalla 

Dirigenza. 

• Negli ultimi trenta giorni di scuola i permessi sono sospesi, fatta eccezione per le situazioni 

eccezionali valutate dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. 

Restano ferme le specifiche disposizioni regolamentari riguardanti gli studenti pendolari, le esigenze 

sanitarie documentate e le altre situazioni espressamente disciplinate. 

3. Validità dell'anno scolastico e monte ore di frequenza 

Si ricorda che le ore non frequentate a causa di ingressi posticipati e uscite anticipate concorrono 

al computo delle assenze. 

Ai sensi dell'art. 14, comma 7, del D.P.R. 122/2009, per la validità dell'anno scolastico è richiesta la 

frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale personalizzato. 

Il mancato raggiungimento di tale soglia, fatte salve le deroghe previste dalla normativa vigente e 

deliberate dall'Istituto, comporta l'esclusione dallo scrutinio finale e la conseguente non ammissione 

alla classe successiva o all'Esame di Stato. 

4. Conseguenze didattiche e valutazione del comportamento 

Le assenze orarie determinano la perdita di spiegazioni, esercitazioni, attività laboratoriali e verifiche, 

con possibili ripercussioni sul rendimento scolastico. 

Gli studenti sono tenuti a recuperare i contenuti delle lezioni non frequentate, ferme restando le 

disposizioni vigenti in materia di valutazione e recupero degli apprendimenti. 

Non è ammissibile utilizzare sistematicamente i permessi per sottrarsi alle verifiche 

programmate o ad altre attività didattiche. In presenza di verifiche previste nelle ore interessate 

dall'uscita anticipata, le famiglie saranno informate tramite apposita annotazione sul registro 

elettronico ClasseViva, come stabilito dal Regolamento. 

Si precisa inoltre che, ai sensi del punto 13 del Regolamento d'Istituto, il superamento del limite dei 

cinque permessi potrà incidere sull'attribuzione del voto di comportamento, secondo la 

valutazione complessiva effettuata dal Consiglio di classe e i criteri adottati dall'Istituto. 

5. Vigilanza sulla frequenza e tutela del diritto all'istruzione 

In presenza di assenze, ingressi posticipati o uscite anticipate frequenti e ingiustificati, tali da 

compromettere significativamente la regolarità della frequenza scolastica, la Dirigenza potrà 

procedere alla convocazione formale delle famiglie per accertarne le cause e individuare le opportune 

misure correttive. 
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Qualora emergano situazioni riconducibili all'inosservanza dell'obbligo di istruzione, saranno attivate 

le procedure previste dalla normativa vigente, con l'eventuale coinvolgimento delle autorità 

competenti e dei servizi territoriali preposti alla tutela dei minori, ove ne ricorrano i presupposti. 

Disposizioni finali 

Si invitano le famiglie a richiedere ingressi posticipati e uscite anticipate esclusivamente in 

presenza di effettive necessità, evitando il ricorso a permessi dettati da esigenze personali non 

inderogabili. 

Si confida nella collaborazione e nel senso di responsabilità di tutte le componenti della comunità 

scolastica, nell'interesse della regolarità delle attività didattiche e del successo formativo degli 

studenti. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Valeria Borriello 

Documento firmato digitalmente 

ai sensi del D. lgs. 7 marzo 2005 n. 82 ess.mm.ii 
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